BERGAMA ILCE EMNIYET MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1- Diizenleme Kurulu imzal1 dilek¢e
2- Niifus Ciizdan1 Suretleri
3- ikametgah belgeleri
2911 Sayih Kanuna Gore Agik {4~ Adli Sicil Belgeleri (Siyasi Partilerden-EGM Hukuk Miis.09.09.2009 t.gors.)
1 Hava Toplantisi, Gosteri 5- Sahsi Beyan Belgeleri 48 SAAT
Yiiriiyiisii, Kapal Yer Toplantisi [6- Yonetim Kurulu Karari
Bildirimi 7- Afis ve Pankartlarin imzali 6rnekleri
8- Salon Tahsis Belgesi
O- Calisma ve Meslek Adresleri
10- Sahsi Beyan Belgeleri
2559 Sayii Kanunun EK-1.  [1- Dilekgeler
2 | Maddesine Gore Konser, Solen, [2- Niifus Clizdan1 Fotokopileri 48 SAAT
Senlik vb. Etkinliklerin Bildirimi [3- ikametgéh belgeleri
Tiyatro Etkinliklerinde Yapilacak 1- Etkinligi organize eden kisilerin kimlik bilgileri
3 Bildirimlerde 2- Oyuncularin sabika kayitlari 48 SAAT
3- Oyuncularin ikametgah belgeleri4- Oyun hakkinda afis, bilet 6rnegi
Sivil Toplum Kuruluslari
4 | Tarafindan Yapilan Kongrelerde [1- Miiracaat dilekgesi 48 SAAT
Yapilacak Bildirimlerde
5 Olaganiistii Genel Kurul ;—: g/lél')llil;iinlglrllrlfleuhll(t:l);? dilekge TOPLANTI"ONCESi (7)
Toplantisi (Siyasi Parti) GUN

3- Delege Listesi




Siyasi Parti Kurulus islemi

1- Dilekge

2- Atama Yazisi

3- Kurulug Bildirim Formu

- Parti Tuziagi

5- Atananlara ait Niifus Clizdant

6- ikametgah Belgeleri

7- Sabika Kayitlari (Siyasi Partilerden-EGM Hukuk Miis.09.09.2009 t.gors.)

24 SAAT

Memur Sendikasi Kurulus islemi

1- Dilek¢e

2- Kuruculuk Belgesi

3- Calisma Belgesi

/- Atama Yazisi

5- Yonetim Kurulu Listesi
6- ikametgah Belgeleri

7- Sabika Kayzitlar

8- Sendika Tiiziigii

O- Niifus Ciizdani

24 SAAT

Isci Sendikas1 Kurulus islemi

1- Dilekce

2- Kurulus Belgesi

3- Mal Beyanlari

4- Atama Yazisi

5- Yonetim Kurulu Cizelgesi

6- ikametgah Belgeleri

7- Sabika Kayitlar1 (Siyasi Partilerden-EGM Hukuk Miis.09.09.2009 t.gors.)
8- Tiiziik

O- Niifus Ciizdan

10-Meslek ve Sanat Ozge¢misi

24 SAAT

Sendika Kongresi

1- Dilekge
2- Uye ve Delege Listesi
3- Yonetim Kurulu Karari

15 GUN ONCE

10

Sosyal Tesislere Giris Kart1

1- Vukuatl Niifus Kaydi
2- Matbu Form Doldurulacak
3- Resim (2 adet)

Miiracaat alindiktan sonra
Kart basimui igin evraklar
EGM’ye gonderiliyor.




Universite Mezunu Polis Memuru

1- Bagvuru Dilekgesi (Miiracaatta Il Emniyet Midiirliiglince verilmektedir)
2- Glivenlik Sorusturmasi Formu (Il Emniyet Miidiirliigiince verilmektedir)
3- Lisans Diplomast

Il Emniyet Miidiirliigii

11 Al - Askerlik Terhis Belgesi (Erkek adaylar igin Egitim Sube Miudiirligii
1mi . . ..
5- Evlenme Ciizdani (Evli adaylar igin) tarafindan yapllmaktadlr_
6- KPSS Sonug Belgesi
7- Fotograf (4 Adet)
1- Dilek¢e
2- El Yazis1 ile Doldurulan Ozgegmisi
3- ikametgah Belgesi
4- En son Bitirdigi Okul Diplomasi
2828 Sayih Kanuna Gore o- Askerlik Dl.J.rum Belge§| _. E.G.M tarafindan
12 Teknisyen Yardimeis1 Alimi B- Vukuath Niifus Kayit Omegi Imaktad
v 7- Fotograf (6 adet) yapiimaktadir.
8- Meslek Sertifikasi veya Belgesi (Varsa Tercihen
O- is Talep Formu (Miiracaat esnasinda il Emniyet Miidiirliigiince verilmekte)
10- Giivenlik Sorusturmasi (Sinavi Kazananlardan)
11- Saglik Kurulu Raporu (Simavi Kazananlardan)
1- Siirticti Belgesi
Arac ve Siiriicii Kontrolii - Trafik V? TPTSC“ Belg?Si . ;

13 Bilgisayar Sorgulamas > IB- Araca Ait Sigorta P011<;651_ 5 DAKIKA
/- Siirtictiye Ait SRC Belgesi
5- Takograf Cikt1 Belgesi (Kamyon, Otobiis, Cekici, Tanker Siiriiciilerinden)

Trafik Kazasina Miidahale, 1- Strticii Belgesi
Araclarin Kaza Yerinden 2- Trafik ve Tescil Belgesi
14 Kaldirilmasi, Yolun Trafige  [3- Araca Ait Sigorta Poligesi 1 SAAT
Acilmasi ve Kaza Tespit Tutanagi - Siiriiciiye Ait SRC Belgesi
Tanzimi 5- Takograf Cikt1 Belgesi (Kamyon, Otobiis, Cekici, Tanker Siiriiciilerinden)
Trafik Kazasi Tespit Tutanagi ile
15 Alkol Raporunun Tasdikli  [1- Kazaya Karisan Siirliciiniin veya Arag¢ Sahibinin Niifus Ciizdani 1,5 SAAT

Fotokopisinin Verilmesi




Trafik Sucu Isleyen Siiriiciilere
Trafik idari Para Cezas1 Karar

16 Tutanag veya Trafik Sug 1- Siirticliye Ait Stirticii Belgesi veya Niifus Cilizdant 2 DAKIKA
Tutanagi Tanzim Etmek
Trafikten Meni Gereken : : : :
17 | Araglarin Men islemi ve Men L- Araca a!t T.raflk ve T.ESCI.I Belgesi 5 DAKIKA
T o . . . [2- Araca ait Sigorta Poligesi
utanaginin Tanzim Edilmesi
18 Siiriicii Belgel?rlmn Gegici Olarak 1- Siiriicii Belgesi 10 DAKIKA
Geri Alinmasi
Gecici Olarak Geri Alinan Siiriicii
Belgelerinin infaz Miiddeti _
19 Sonunda Bilgisayar Diisiimii  [L- Sahsa ait Niifus Ciizdam 2 DAKIKA
Yapilmasi ve Belge Sahibine
iadesi
Hakkinda Su¢ Tutanag Tanzim )
20 | Edilen Sahislarin Cumhuriyet [1- Sahsa ait Niifus Ciizdan 30 DAKIKA
Bagsaveihi@ina Cikarilmasi
Trafikten Men Edilen Aracl 1- Vekalet Belgesi veya Muvafakat name
raiikten en Hen Araciarin _ . . v e e . .. .
1 Arac Sahibine veya Vekalet 2- Aract Tesllm Alacgk Sahsa AIE Stirticti Belgem Fotokopisi 5 DAKIKA
Ao . . . [3- Arac Sirket Adina ise Sirket S6zlesmesi
Verdigi Sahsa Teslim Edilmesi . A
4- Imza Sirkdileri
1- Emniyet Miidiirliigiine Hitaben Talep yazisi,
2- Resmi Kurumlarda; Bagl bulunulan Bakanlik veya Genel Miidiirliigiin uygun
ooriisii, Universiteler icin YOK'lin uygun goriisti, kurum KIT ise Hazine
Miistesarliginin uygun goriisii, 11 Ozel Idareleri icin Il Genel Meclisinin, Belediye ilE mniyet Miidiirliigii Ozel
99 | Ozel Giivenlik Izni verilmesi ve Baskanliklari i¢in Belediye Meclisinin karart. Giivenlik Sube Miidiirliigii

sona erdirilmesi

3- Ozel kuruluslar ve bankalarda;Ydnetim kurulu karari veya ortaklarmin 6zel
giivenlik uygulamasi i¢in almis oldugu karar,

a- Ticaret Sicil Gazetesinin yayimlanmis bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesi
yayimlanmamis ise Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan Ticaret Sicil

[Tasdiknamesi, 6zel bankalarin agilan subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi,

tarafindan yapilmaktadir.




b-imza yetkisine sahip sahislarin imza sirkiileri,

23

Unvan degisikligi

1- Emniyet Miidiirliigiine Hitaben Talep yazisi,

2- Ozel kuruluslarda unvan degisikligine iliskin yonetim kurulu karar

3- Ticaret Sicil Gazetesinin yayimlanmig bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesi
lyayimlanmamis ise Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan Ticaret Sicil
Tasdiknamesi,

Il Emniyet Miidiirliigii Ozel
Giivenlik Sube Miidiirliigii
tarafindan yapilmaktadir.
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Silahsiz Ozel Giivenlik Calisma
Izni. (Kimlik Karti)

1- Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge. (T.C. Kimlik no. ve adli sicil kaydi olup
olmadigr belirtilecek.) Egitime baglama tarihi itibari ile 18 yasini doldurmus
olmalar1 gerekmektedir.

2- En az 8 yillik ilkdgretim okulu mezunu olmak. Noter tasdikli Diploma fotokopisi,
3- Adli sicil kaydi,

- Dort adet vesikalik fotograf,

5- Saglik raporu, ( Devlet veya Ozel hastaneden Psikiyatri, Noroloji, Goz, Kulak
Burun Bogaz (KBB):Ortopedi bdliimlerinden 'silahsiz 6zel glivenlik gorevlisi olur'
seklinde heyet raporu.

6- Ozel giivenlik temel egitimi sertifikasi.

7- Har¢ (Vergi Dairesine yatirilacak)

Yukaridaki belgelerden ilave olarak egitime baglama tarihi itibari ile 21 yasini
doldurmus olmak, Lise veya dengi okul mezunu olmak, 6136 Sayili Kanuna gore
Silah Tasimasina mani hali bulunmamak ve saglik raporunu Devlet hastanesinden
almak zorundadirlar.

11 Emniyet Miidiirliigii Ozel
Giivenlik Sube Midiirliigii
tarafindan yapilmaktadir.




Silahl Ozel Giivenlik Calisma

1- Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge. (T.C. Kimlik no. ve adli sicil kaydi olup
olmadig1 belirtilecek.) Egitime baslama tarihi itibari ile 21 yagin1 doldurmus
olmalar1 gerekmektedir.

2- En az lise veya dengi okul mezunu olmak. Noter tasdikli Diploma fotokopisi

3- Adli sicil kaydi,

Il Emniyet Miidiirliigii Ozel

25 izni. (Kimlik Kart) - Dort adet vesikalik fotograf, Giivenlik Sube Miudiirliigii
5- Saglik raporu, (Devlet hastanesinden Psikiyatri, Noroloji, Goz, Kulak, Burun, tarafindan yapilmaktadir.
Bogaz, Ortopedi boliimlerinden 'silahli 6zel giivenlik gorevlisi olur' seklinde heyet
raporu.
6- Ozel giivenlik temel egitimi sertifikast.
7- Har¢ (Vergi Dairesine yatirilacak)
1- Emniyet Miidiirliigiine Hitaben dilekce (Silah almasi icin yetki verilen gérevlinin . E[r)n ?llyet Ml\l/l[dléglulgu Sl Iélh
26 Silah Satin Alma Belgesi T.C. kimlik numaras: ile agik kimligi yazilacak) vera ay}m" ..av .. eler Sube
2- Yetki verilen kisiye ait 2 adet fotograf. Mudirligunce
yapilmaktadir.
[1 Ozel Giivenlik Komisyonun karar1 Valinin onay1 ile Hangi koruma ve giivenlik .
hizmeti icin ne miktar ve 6zellikte atesli silah bulundurulabilecegi belirlendikten I Emniyet Mudiirliigii Silah
27 Ozel Giivenlik Silah Tasima /  [SONra; ve Patlayict Maddeler Sube
Bulundurma Belgesi 1- Emniyet Midiirligiine Hitaben dilekgesi. Midiirliigiince
2-Silahin faturasi veya mense belgesi. yapilmaktadur.
3-Tespit icin silah getirilecek.
1- Emniyet Miidiirliigiine Hitaben dilek¢e, (Gorevlinin T:C:kimlik numaras1 olacak) I Emniyet Mudiirliigii Silah
)8 Silah Nakil 2- Silah arizali ise bu hususu belirleyen tutanak. ve Patlayic1t Maddeler Sube
Belgesi 3- Nakil i¢in gorevlendirme.(mutemet) Midiirliigiince
4- Gorevlendirilen kisiye ait 2 adet fotograf. yapilmaktadir.
1- Emniyet Midirligiine Hitaben dilekge, il Emniyet Midiirligi Silah
. . . 2- Birimler i¢in, gorev nedeniyle saf edilen fiseklere ait sarf tutanagi ve Patlayic1t Maddeler Sube
29 Figek Temini ve Nakli 3- Fisek satin alrr%a belgesi alrillak icin, Birimler i¢in gérevlendirmegbelgesi ve Silah M};idﬁrlﬁgﬁnce
tasimaya haiz kisi, Egitim kurumlari i¢in yonetici olmasi1 gerekmektedir. yapilmaktadir.
I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
30 Silah ve Fiseklerin Devri 1- Emniyet Miidiirliigiine Hitaben devreden ve devralanin karsilikli dilekgeleri, ve Patlayict Maddeler Sube

2- Devir alan sahis ise, 6136 Sayili Kanuna gore islem yapilacak.

Miidiirliigiince
yapilmaktadir.




1- Emniyet Miidiirliigline Hitaben dilekge,

i1 Emniyet Miidiirliigii Ozel

81 Kiyafet Onay: 2- Personele giydirecekleri kiyafetleri belirleyerek 4 cepheden ¢ekilmis fotograf. Giivenlik Sube Miidirliifi
tarafindan yapilmaktadir.
Koruma ve Giivenlik Planlari, agagida belirtilen hususlari igerecek sekilde
hazirlanarak Valilige verilecek dilekge ekinde sunulacaktir.
1- Tesis veya alanlarm yerlesim plani.
2- Yanginlara kars1 alinacak dnlemler ve yangin sonrasi uygulanacak hareket tarzi.
3- Dogalgaz kagagi ve yanginina karsi alinacak onlemler ve hareket tarzi.
4- Elektrik kacagl ve yanginina karst alinacak dnlemler ve hareket tarzi.
5- Hirsizlik eylemlerine karsi alinacak dnlemler ve hareket tarz.1
6- Deprem ve dogal afetlerde alinacak onlemler ve hareket tarzi.
7- Sabotajlara kars1 alinacak dnlemler, sabotaj sonrasi eylemecilerin kagis yollarinda
. linacak onlemler ve ilgili mercilere verilecek bilgiler. C e
52 Koruma ve Giivenlik Planlari 8- Toplu eylemler karslgsmda uygulanacak hareketgtarZL lis gini
9- Hava ve deniz limanlarinda meydana gelebilecek olaylara karsi alinacak 6nlemler
ve olay sonrasi uygulanacak hareket tarzi.
10- Kurum, kurulus. Tesis ve alanlarin cadde, sokak ve diger yollarla baglantilarinin
krokisi.
11- lgili kurum, kurulus ve genel kollukla irtibat kurma usulleri.
Yukarida belirtilen hususlar haricinde plan hazirlanacak yerin iirettigi mal ya da
hizmetin 6nemi, bolgenin cografi sartlari, glivenlik gli¢lerine olan uzakligi ve
stratejik Onemine bagli olarak uygun goriilebilecek diger hususlarda ilave
edilebilecektir.
1- Emniyet Miidiirliigiine hitaben Dilekce
33 |Ses ve gaz fisegi atabilen silahlara 2- Adli Sicil Belgesi, 1 is giinii

bildirim belgesi diizenlenmesi

3- Fatura,
4- Silah




34

1- Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilek¢e (TC. Kimlik no. adli sicil kaydi olup

olmadig belirtilecek )

2- Adli sicil belgesi ( Arsiv bilgilerini icerir )

3- Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi almasinda psikolojik, ndrolojik ve fiziki yonden

Yivsiz tiifek ruhsatnamesi sakinca bulunmadigina dair resimli, miihtirlii ve acik kimligi yazili Dr. Raporu
verilmesi 4- Son bir yil icinde ¢ekilen fotograf. (3 adet)

5- Har¢ makbuzu (vergi dairesine yatirilacak)

6136 Sayili Kanunun 7. Maddesinin birinci fikrasinin 1. 2. ve 4. bentlerine gore silah

tasima yetkisine sahip kisiler ile Valiliklerden silah tasima vesikasi verilenlerden

1.2.3 maddelerdeki belgeler istenmez.

Tlim evraklar
tamamlandiktan sonra 7 is
gunu
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Sorumlu yoneticinin asagida belirtilen ve liger niisha tanzim edilecek bilgi ve
belgeleri bir dilekge ile Sanayi ve Ticaret Bakanligina bildirmesi zorunludur.

1- Kapasite Raporu,

2- Calistirilacak personel sayisi (linitelerine gore, yonetici, mithendis, teknisyen, is¢i vb)
3- s akim semas1 ve agiklama raporu,

- Fabrika veya imalathane sahibinin veya sorumlu yoneticinin noterden tasdikli
imalat sorumlulugunu kapsayan taahhiitname,

5- Uretilecek mamuliin ve mamule ait pargalarin listesi ve her birinin teknik
resimleri,

6- Uretilecek mamule ait pargalardan;

) Miiessese biinyesinde yapilacaklar,

b) Yari mamul olarak satin alinip miiessese biinyesinde son sekli verilecekler,

c) Komple satin alinacaklar,

d) Ithal edilecekler (liste halinde bildirilecektir)

7- Tesiste yapilacak kalite kontrol iglemleri ve semasi ile kalite kontroliinde
llanilacak techizatlar ve 6zellikleri,

- Fabrika veya imalathanelerin isletmeye agilmasinda sakinca bulunmadigina dair;
evre Saglig1 amaci ile Saglik ve Sosyal Yardim Bakanligi raporu ile isci sagligi ve
is giivenligi yoniinden Bolge Caligma Miidiirliigii raporu, Sanayi ve Ticaret
akanligina

bildirilen bu bilgi ve belgeler ile kurulan fabrika ve imalathanenin bina, tesis,
personel, makine-techizat, arag-gereg, kullanilacak ham madde ve yart mamul
addeler ile kalite kontrol sistemi yoniinden standardina, standardi yoksa teknik
spesifikasyonlarina uygun imalat yapabilecek nitelikleri haiz oldugu bu Bakanlik¢a

Yivsiz tiifek, havah tabanca/ tiifek
imalati faaliyet izni verilmesi

ahallen yaptirilacak inceleme neticesinde tespit edilip onaylanmasi halinde Igisleri

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1 Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.




Bakanliginca faaliyet izni verilir.
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Atis Poligonuna on izin verilmesi

1-Kurulmak istenen poligonun veya atis alaninin 6zellikleri ile isletmenin proje ve
nerede kurulacagina iliskin bilgileri iceren basvuru dilekgesi,

2- Gergek kisi ise; niifus clizdaninin onayl 6rnegi, tiizel kisi ise; ortak ve
yoneticilerinin niifus ciizdanlarinin onayl 6rnegi,

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1t Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.
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Atis Poligonuna Kurulus izni
verilmesi

1- Poligonun kurulacagi yer belediye hudutlar1 igerisinde ise, bu yerin miilkiyetini
oOsterir belge veya kira sozlesmesi,

2- (Ek: 02.12.1999 99/13749 21.Md)3194 sayili Imar Kanununun 21 inci maddesi
hiikiimlerine gore alinmis yap1 ruhsati,

3- Kurulmas: diisiiniilen tabanca atig poligonunun Uluslararasi Atis Birliginin
U.LT.), atis poligonlar1 hakkindaki genel ve 6zel teknik kurallarina uygunlugunu
oosteren, Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiince tasdik olunmus insaat plani,

4- Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligina bagli Bolge Calisma Midiirliigiinden,
poligonun 25/08/1971 tarihli ve 1475 sayili Is Kanununa ve Isci Saghig ve s
Glivenligi Tiizigline uygun olduguna dair kurum yazist,

5- Poligonun ¢evreye olumsuz etkisi olup olmadigina dair Cevre Miistesarligindan
alinacak belge,

6- Poligonun kurulmasinda genel giivenlik ve asayis yoniinden sakinca
bulunmadigina dair mahalli zabita tahkikat raporunun valilik goriisiiyle birlikte
Bakanliga gonderilmesi halinde kurulus izni verilir.

Il Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1 Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir..
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Atis Poligonuna isletme izni
verilmesi

1- Atis poligonunun mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak yapildigina iligkin il
bayindirlik ve iskan miidiirligii raporu,

2- Belediye ve valilikge verilen yapr tesis izni,

3- Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 bolge miidiirligiince verilmis isletme
belgesi,

- Cevre Miistesarligindan alinacak, atig poligonunun ¢evreye ve isletmeye elverisli
olduguna iliskin belge,

5- Yangin yoniinden gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye kurulusu raporu,

6- Atis poligonun sorumlulugunu yiiklenecek mesul miidiiriin, bu konuda verecegi
noterlikge onayli taahhiitnamesi,

7- Atis poligonu sahibince hazirlanan ve il emniyet miidiirliigiince

onaylanmis isletme ve calisma yonergesi ile giivenlik yonergesi,

Dilekce ve ekleri valilikce Bakanliga gonderilir. Atis poligonun bu Y 6netmelik

hiikiimlerine uygunlugu tespit edildiginde, Bakanlik¢a Isletme izin Belgesi verilir.

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1t Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.




1- Dilekce Emniyet Miidiirliigiine Dilek¢e (T.C.No ve Adli sicil kaydi olup olmadig:
belirtilecek.)

2- Sabika kaydi (arsiv sorgulamali),

3- Silah tamir yeri agma ruhsati almasinda mani hali bulunmadigina dair devlet
hastanesinden heyet raporu.

U- Silah tamiri Isyerinin kendi miilkiyetlerinde bulundugunu veya kiralandigini
[kanitlayan belge,

5- Silah tamirciligi belgesi verilecek sahislarin, 91/1779 karar sayili Yonetmelik'in

i1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1t Maddeler Sube

39 [Silah tamirciligi belgesi verilmesi [16'nc1 maddesinde belirtilen hallerden birine girmemis olmasi ve Bakanlik¢a Miidiirliiziince
olusturulan yetkili uzman komisyon tarafindan yapilacak mesleki yeterlilik sinavini g
[kazanmis olmalari, yapilmaktadr.
Silah tamir yeri ve subesinin agilabilmesi i¢in;
6- Tamirhanenin ve subesinin meskun mahal i¢inde, genel giivenlik bakimidan
uygun yer ve konumda olmasi ile uygun fiziki sartlari tagimasi,
7- Silah tamirhanesinde ve subesinde calistirilacak is¢ilerin sigortali olmasi ve 16'
Inc1 maddede belirtilen hallerden birine girmemis olmasi sartlari aranir.
1-Dilek¢e Emniyet Miidiirligiini hitaben Dilekg¢e (T.C.No ve Adli sicil kaydi olup
olmadig: belirtilecek)
2-Isyerinin kendi miilkiyetlerinde bulundugunu veya kiralandigin1 kanitlayan belge, | : TR PP
- . 3-Silah bulundurmasinda ve satmasinda bedeni ve ruhi bakimdan bir sakinca I Emniyet Mudarlugd Silah
40 Saticilik (Bayilik) Belgesi Imadisina dair devlet hastanesinden hevet rapor ve Patlayict Maddeler Sube
verilmesi gina dait deviet hastanesinden heyet raporu , . Midiirligiince
4-Cumhuriyet Saveiligindan alimacak sabika kayit belgesi,
5-2521, 5729 ve 6136 Sayili Kanun hiikiimlerine uymay1 taahhiit ettigi ve dogacak yapilmaktadr.
Kanuni sorumlulugu tistlendigine dair taahhiitname,
6-On adet fotograf.
é-l_[)i_llek(;:)Emniyet Midirliigiine hitaben (TC nove Adli sicil kaydi olup olmadigi il Emniyet Miidiirliigii Silah
elirtilece
41 ithal izni verilmesi 2-Fatura Ve Paﬂay}CI..M.afifieler Sube
3-Faturanin Tiirkce terciimesi Miidirltigiince
U-Katalog Belgeler izin icin Bakanliga gonderilecek. yapilmaktadr.




Atesleyici Yeterlilik Belgesi
sinavlarmin yapilmasi ve

1- Dilekge Valilik Makanmindan ( Il Emniyet Miidiirliigiine havaleli dilekce ) T.C.No
ve Adli sicil kaydi olup olmadig: belirtilecek.

2- Son bir y1l iginde ¢ekilmis dort adet renkli vesikalik fotograf,

3 Ogrenim durumunu gosteren belge asli ve onayli rnegi,

i1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1t Maddeler Sube

42 Atesleyici Yeterlilik Belgesi (- Yeterlilik belgesi almasinda psikolojik, nérolojik veya fiziki bir rahatsizlig Midiirliigiince
verilmesi bulunmadigina dair resmi veya il Saglik Miidiirliigiiniin yetkilendirdigi 6zel saglik yapilmaktadir.
[kuruluslar tarafindan diizenlenecek saglik raporu,
5- Adli sicil belgesi (arsiv sorgulamali)
1-Dilek¢e Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilek¢e (T.C.No ve Adli sicil kaydi olup
olmadigr belirtilecek)
2-Tiizel kurulus icin (Ticaret sicil gazetesi,imza sirkiileri,vergi levhasi)
3-Sirket adina satin alma ve satig isinde gorev alan kisilerin sirket tarafindan
oorevlendirildigine dair noterden yazi.
1-Gorev alan sahislarin;
a-Adli sicil belgesi (arsiv sorgulamali)
b- Satin alma ve satis isinde gorev alacak kisilerin psikolojik, norolojik veya fiziki
bir rahatsizligi bulunmadigina dair devlet hastanesinden heyet raporu.
C-4 adet fotograf
d-Taahhiitname
3'-'1'"ij2}'ik hiikiimlerine uygun patlayict madde deposunun bulundugu veya il Emniyet Miidiirliigii Silah
43 | Patlayici Madde Satin Alma ve glurmm grupta yer alanvperakende saticilarin diikkkanlarinda 93 iincii maddeye uygun ve Patlayici Maddeler Sube
Satis izin Beloesi Verilmesi iizenlemenin yapildigina, Miidiirlizi
’ & B- Satilacak patlayict maddelerin cinsine uduriugunce
— ; yapilmaktadir.

C- On sekiz yasini tamamlamig bulunduguna iliskin belgeler eklenir.

12.10.2001 tarihli ve 199 sayili genelge eki uygulama talimatinin C) maddesi;

) Satis izin belgesi talebinde bulunanin Tiizigiin 113 lincii maddesinde belirtilen
sartlara uygun olarak verecegi basvuru dilekgesi,

b) Depolama izin belgesi,

c) Depo Uygunluk Raporu veya Depo Denetleme Formu,

d) Taahhiitname, (Patlayict maddelerin satin alma, depolama ve satis iglemlerinin
87/12028 Karar Sayil Tiiziik Hiikiimlerine uygun olarak yapilacagina dair noterden
tanzim edilecek)

) Beyanname,

f) Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi,

o) Satis izin belgesi verilebilmesi i¢in, yapilacak sorugturma sonunda




ilgilinin durumunun giivenlik yoniinden uygun oldugunun belirlenmesi gerekir.
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Patlayic1 Madde Satin Alma ve
Kullanma izin Belgesi Verilmesi

1-Dilek¢e Emniyet Miidiirliigline hitaben (TC No ve Adli sicil kaydi olup olmadig
belirtilecek)

2-Tiizel kurulus i¢in (Ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri,vergi levhasi)
3-Sirket adina satin alma ve naklinde gorev alan kisilerin sirket tarafindan
oorevlendirildigine dair noterden yazi.

-Gorev alan sahislarin;

a-Patlayict madde nakledenlere ait gegerli gilivenlik belgesi.

b-Vekaletname

c-Atesleme isinde gorev alacak kisinin (Atesleyici yeterlilik belgesi)
d-taahhiitname

A- Patlayict maddenin alicisina veya cins ve miktarina gore, depoda saklanmasi
oerekiyorsa deponun izin belgesi, kiralanmis ise kira sozlesmesi,

B- Kullanilacak patlayict maddenin cins ve miktarini belirten patlayict madde
ihtiyac raporu (Bu rapor, kendi ihtiyaglarini tespit edebilme olanagi bulunan kamu
uruluslar igin kendilerince, bu olanaga sahip olmayan kamu kuruluslar1 ile 6zel

rulus veya kisiler icin il Valiligince verilir.),
C- Kamu veya 6zel kuruluslarindan ihaleyle alinan islerde bu hususu belgeleyen
yazi,(Kamu kurum ve kuruluslarinin patlayict madde satin alma ve kullanma izin
belgesi almalarinda (C) bendi uygulanmaz.)
D- (ise Dair Belge)Maden veya tas ocagi isletme ruhsati, maden veya tas
ocagl bagkasindan kiralanmigsa noterlik¢e onayli kira sézlesmesi, bir kamu
[kurulusuna ait ocagin kiralanmasi s6z konusuysa, bu kamu kurulusu tarafindan
verilen maden veya tas ocagini kullanabilecegine iliskin yazi,
F-(Kamu kurum ve kuruluslarinin patlayict madde satin alma ve kullanma izin
belgesi almalarinda (F) bendinde 6ngoriilen belgelerinin kurum yetkilisi tarafindan
onaylanmasi yeterlidir.)
G- Varsa, daha once alinmis ve kullanilmis satin alma ve kullanma izin belgesi,
H- Genel ve katma biitceli daireler hari¢ olmak iizere patlayici madde isi ile
ugrasacak gercek ve tiizel kisilerin bu faaliyetlerinden dolayi tigilincii kisilere
verecekleri zararlarin tazmini i¢in diizenlenecek '"Tehlikeli Maddeler Zorunlu
Sorumluluk Sigorta Poli¢esi'nin asli veya noterce onaylanmis sureti.12/10/2001
tarihli ve 199 sayili genelge eki uygulama talimatinin A) Maddesi:1. Depo Tespit
Tutanag: (Izin belgesinin yenilenmesinde) 3 . Depo Uygunluk Raporu veya Depo
Denetleme Formu 4 . Beyanname 5 . Ticaret Sicil Gazetesi (ilk miiracaatlar ve isim
degisikliklerinde)

i1 Emniyet Miidiirliigii Silah

ve Patlayic1t Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.
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Siirekli Depo Yapim izni
Verilmesi

1-Dilek¢ce Emniyet Miidiirliigiine hitaben (T.C.No ve Adli sicil kaydi olup olmadigi

belirtilecek)

2-Tiizel kurulus icin (Ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri, vergi levhasi)

A- 15 yerinin kurulacag: yerin 1/1000 ve ya 1/2000 6lgekli halihazir haritast {izerine

cizilmis ve Bayindirlik ve iskan Bakanliginca onanmis dort niisha mevzi imar plani,

B- Is yerinin kurulacag yerin yiizolgiimii ve sinirlarii gésteren, il Bayindirlik ve

[skan Miidiirliigiince onanmis 1/500 dlgekli dort niisha vaziyet plant,

C- 1/50 6lgekli ve 11 Bayimdirlik ve Iskan Miidiirliigiince onanmis insaat projesi,

D- Is yeri alamin1 simirlayan, ¢cevre duvari veya en az iki metre yiiksekligindeki

saglam direklere bagli sik tel orgiiyii, siitre ve tag duvarlari, denetime tabi ana giris
apist ile gerekli diger kapilari gosterir vaziyet plani ve detay resimleri,

E- 3194 Sayili Imar Kanunun 21 inci maddesi hiikiimlerine gore alinmis yap1
uhsati,

F- Is yerinin Ek-1 sayili ¢izelgede belirlenen giivenlik uzakliklarini gdsteren krokisi,

G- Yapilacak yeriistii depolarinda Ek-1 ¢izelgenin dip notunun (D) bendinde
Osterilen uzakliklarin icinde kalan alanin, girisimcinin miilkiyetinde oldugunu veya
iralandigini ya da sahip veya zilyetlerinden muvafakat alindigini gosterir noter

onayli belge,

L- Saglik ve Sosyal Yardim Bakanligindan 1593 Sayili Umumi Hifzissihha

Kanununa gore alinacak gayri sihhi miiessese belgesi,

M- Caligsma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 bolge ¢alisma miidiirliigiinden 1475

Sayili Is Kanununa ve Is¢i Saghgi ve Is Giivenligi Tiiziigiine gore alinacak kurma

izni,

O- Cevre Bakanligindan alinacak is yerinin ¢evreye olumsuz etkisi olmadigini

belirten belge.

i1 Emniyet Miidiirliigii Silah

ve Patlayic1t Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir..
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Siirekli Depo Depolama izni
Verilmesi

1-Dilek¢e Emniyet Miudiirliigiine hitaben (T.C.No ve Adli sicil kayd1 olup olmadigi
belirtilecek)

2-Tiizel kurulus i¢in (Ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri,vergi levhasi)

A. Patlayici madde deposunun Tiiziik hiikiimlerine uygun olarak yapildigima dair 11
Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiinden alinacak rapor,

B. Belediye veya Valilikce verilmis Yapi Kullanma izni,

C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Bolge Miidiirliigiince verilmis Isletme
Belgesi,

D. Saglik Bakanligindan 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununa gére alinacak
Gayri Sthhi Miiessese Belgesi (A¢ilma Izni).

[1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayict Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir.




A. 11 Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiince onanmus, iki tonluk gezici depolar i¢in Ek
4/A, 10 tonluk gezici depolar i¢in ise Ek 4/B ¢izelgedeki 6rnek projeye uygun 2 adet
depo projesi,

Il Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1 Maddeler Sube

47 |Gezici Depo Yapim izni Verilmesi|B. Deponun yerlestirilecegi alana iliskin belge ile bu alanin depo sahibine ait Midiirliizii
olmamasi halinde bu alanin kiralandig1 veya muvafakatinin alindigini gosterir belge, uduriugunce
C. Deponun belirtilen yerde kurulmasinda sakinca olup olmadigini gosterir yerel yapilmaktadir.
oiivenlik (Emniyet veya Jandarma) makamlarinca diizenlenecek rapor.
A. Patlayict madde deposunun Tiiziik hitkiimlerine uygun olarak yapildigina dair 1l
Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiinden alinacak rapor,
B. Depo siitreli ise, siitrenin Tiiziikte 2001 yilinda yapilan degisiklikle diizeltilen Ek [ Emniyet Miidiirliigii Silah
.. . [5sayil gizelgeye ve bu cizelge altinda belirtilen siitre 6zelliklerine uygun olup
Gezici Depo Depolama Izni o E . e e . . ve Patlayict Maddeler Sube
48 . . olmadigina iligkin Il Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiglince diizenlenecek siitre o e g
Verilmesi Lyguniuk raporu Midiirliigiince
C. Deponun, Tiiziigiin Ek 1 sayili ¢izelgesinde belirtilen ¢cevreye ve birbirlerine ait yapilmaktadr.
olmasi gereken giivenlik uzakliklarina uygun olarak yerlestirilip yerlestirilmedigine
iliskin glivenlik uzakliklarini belirleyecek komisyon marifetiyle hazirlanacak kroki.
. Uretilecek patlayict maddelerin cins ve dzelliklerini, isletmenin yillik kapasitesini il Emniyet Miidiirliigii Silah
. .. [ve nerede kurulacagina iliskin bilgileri igeren dilekge,
Patlayict Madde Uretim Tesisi S . .o p e . ve Patlayic1t Maddeler Sube
49 K P . . .|b. Girisimci gercek kisi (sahis) ise niifus ciizdaninin onayli 6rnegi, tiizel kisi (kamu o e e
urulus On Izin Belgesi Verilmesi . . . . . Y o Midiirliigiince
rumu veya sirket) ise temsile yetkili olanlarin niifus clizdanlarinin onayli 6rnegi. Imaktad
yapilmaktadir.

\Valilik tarafindan Genelkurmay Baskanligindan istenen uygun goriis yazisi.
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Patlayict Madde Uretim Tesisi
Kurulus izin Belgesi Verilmesi

A- 15 yerinin kurulacag yerin 1/1000 ve ya 1/2000 6lgekli halihazir haritas iizerine
cizilmis ve Bayindirlik ve iskan Bakanliginca onanmis dort niisha mevzi imar plani,
B- Is yerinin kurulacag yerin yiizolgiimii ve simirlarii gésteren, il Bayindirhik ve
[skan Miidiirliigiince onanmis 1/500 dlgekli dort niisha vaziyet plant,

C- 1/50 6lgekli ve 11 Bayimdirlik ve Iskan Miidiirliigiince onanmis insaat projesi,

D- Is yeri alamin1 smirlayan, gevre duvari veya en az iki metre yiiksekligindeki
saglam direklere bagl sik tel 6rgiiyi, siitre ve tas duvarlari, denetime tabi ana giris
[kapisi ile gerekli diger kapilar1 gosterir vaziyet plan1 ve detay resimleri,

E- 3194 Sayili Imar Kanunun 21 inci maddesi hiikiimlerine gore almmus yapi
ruhsati,

F- Is yerinin Ek-1 sayil cizelgede belirlenen giivenlik uzakliklarini gdsteren krokisi,
G- Yapilacak yeriistii depolarinda Ek-1 ¢izelgenin dip notunun (D) bendinde gosterilen
uzakliklarin i¢inde kalan alanin, girisimcinin miilkiyetinde oldugunu veya kiralandigini ya da
sahip veya zilyetlerinden muvafakat alindigini gosterir noter onayli belge,

H-Uretilecek patlayici maddelerin cins ve &zelliklerini agiklayan belge,

[-is yerinde iiretilecek her madde i¢in ayr1 ayr1 yillik iiretim kapasitesini belirten
belge,

K- Is yerindeki deneme ve yok etme yerlerini gdsteren kroki,

L- Saglik ve Sosyal Yardim Bakanligindan 1593 Sayili Umumi Hifzissihha
Kanununa gore alinacak gayri sihhi miiessese belgesi,

M- Caligsma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 bolge ¢alisma miidiirliigiinden 1475
Sayil1 Is Kanununa ve Isci Sagligi ve Is Giivenligi Tiiziigiine gore alinacak kurma
izni,

N- Sanayi ve Ticaret Bakanligindan alinacak imalat belgesi

O- Cevre Bakanligindan alinacak ¢evreye olumsuz etkisi olmadigini belirten belge.
P- Is yeri alanim sinirlayan tiim ¢evrenin harekete duyarli sensorler ile ¢alisacak
ydinlatma ve alarm sistemi ile birlikte ayrica, kameralarla bir merkezden izlenecek
sekilde diizenlenmis donanimlarin kuruldugunu gosterir belge.

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1 Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir.
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Patlayict Madde Uretim Tesisi
Isletme Izin Belgesi Verilmesi

A. Isyerinin ve patlayict madde deposunun Tiiziik hiikiimlerine uygun olarak
yapildigina dair il Bayindirlik ve iskan Miidiirliigiinden aliacak rapor,B. Belediye
veya Valilikce verilmis Yap: Kullanma Izni,

C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Bolge Miidiirliigiince verilmis Isletme
Belgesi,

D. Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak, isyerinde aritma tesis veya sistemleri
[kurulduguna ve isletmeye elverisli olduguna iliskin belge,

E. Saglik ve Sosyal Yardim Bakanligindan 1593 sayili Umumi Hifzissithha
[Kanununa gore alinacak Gayri Sihhi Miiessese Belgesi (A¢ilma izni),

F. Yangin yoniinden gerekli dnlemlerin alindigina iligkin itfaiye kurulusu raporu,
G. Isletme yetkilisinin Tiiziik hiikiimlerine gore patlayici madde imal edip satisini
lyapacagina dair noter onayli taahhiitname,

H. Patlayict maddelerin tiretiminden sorumlu olacak kimya yiiksek miihendisi,
[kimya miihendisi veya kimyagerin bu isi yapmasina iligkin, isletme yetkilisinin
verecegi noter onayli vekaletname,

[. Isyerinin teknik sorumlulugunu yiiklenecek kimya yiiksek miithendisi, kimya
miithendisi veya kimyagerin patlayici maddeleri Tiizik hiikiimlerine gore
liretecegini, patlayict maddelerin imalinden fabrika ¢ikigina kadar gerekli emniyet
tedbirlerini aldiracagina dair noter onayli taahhiitname,

J. Taahhiitnameyi veren kimya yiliksek miihendisi, kimya miihendisi veya
kimyagerin tasdikli diploma sureti,

K. Isyeri sahibince hazirlanan ve il Sanayi ve Ticaret Miidiirliigiince onaylanmis
[sletme Ve Calisma Ydnergesi ile Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Bolge
M{idirliigiince onaylanmis teknik giivenlik yonergesi.

i1 Emniyet Miidiirliigii Silah

ve Patlayic1t Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir.
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Patlayic1 Madde Ihrac Uygunluk
izni Verilmesi

1) 1-Dilekge Emniyet Miidiirliigiine hitaben (T.C.No ve Adli sicil kaydi olup
olmadig belirtilecek)

2-Tiizel kurulus i¢in (Ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri,vergi levhasi)
D)Dilekce (Thra¢ hakkinda, Cikis Giimriigii ve giimriik islemlerinin nerede
yapilacaginin belirtildigi.)

3)Taahhiitname (ihracin Tiiziik Hiikiimlerine uygun olarak yapilacagina dair ve
tarihi gegerli olan)

1)Satis izin Belgesi (Tarihi gecerli)

5)Satis Faturast

6)Maddeleri isteyen yurtdigindaki gercek veya tiizel kisilerin Talep Yazisi (Siparisi)
ve Terciimesi

7)ihrag edilecek maddelerin resimli Katalogu

8) Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Policesi (Tarihi gecerli)
O)Ticaret Sicil Gazetesi (Ihrac edebilecegine dair kaydin oldugu)

izin belgesi i¢in Bakanliga gonderilir.

Il Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1 Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir.
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Patlayic1 Madde ithal Uygunluk
izni Verilmesi

1-Dilekce, (Emniyet Miidiirliigiine hitaben)

2-Ithal edilecek patlayict maddelerin GTIP no sunun da belirtildigi ithal
beyannamesi,

3-Patlayict maddeyi ithal edecek olan gergek veya tiizel kisilerin veya vekillerinin
noterlikge tanzim edilmis taahhiitnamesi,

4-Proforma (teklif) fatura asli (tasdikli)

5-Proforma (teklif) fatura Tiirkge terciimesi (tasdikli)

6-1zin belgesi; (getirilecek patlayict maddenin amacina gére)

-Patlayict madde iiretim ve satis izin belgesinin fotokopisi (lireticiler igin)
-Patlayict madde satin alma ve satis izin belgesinin fotokopisi (saticilar igin)
-Patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgesinin fotokopisi (tiiketiciler i¢in)
7-Proforma (teklif) faturada gosterilen maddelerin iiriin kod numaralari belirtilmis
isim ve resimlerini gosteren katalog.

8-Ticaret sicilinde bu tiir maddelerin ithalat¢isi olduklarinin belirtir resmi belge.
O-ithal edilecek maddenin iiretildigi fabrika ile fabrikanin bulundugu iilkeyi, varsa
patent tarih ve numarasinin, kimyasal bilesimini ve belli basl 6zelliklerini gésteren
mense sahadetnamesi.10-Depo baskasina aitse depo sahibinden alinacak muvafakat
name,

11-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi (Tasdikli 6rnegi)

12-CE Belgesi veya CE kriterlerine uygun oldugunu belirtir yabanci kurulus yazisi.

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1t Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.




[zin belgesi i¢in Bakanliga gonderilir.

Patlayict Madde Devir izni

1) Patlayici maddenin bulundugu i1 Emniyet Miidiirliigiine hitaben, devir alan ve
devir edenin verecegi dilekge,

11 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayict Maddeler Sube

54 X . ) Devir edilecek patlayict madde miktarini gosterir depo tespit tutanagi, o e g
verilmesi : . = Midiirliigiince
3) Devir edene verilen patlayict madde satin alma ve kullanma belgesinin ash
1) Devir edilene ait ruhsat fotokopisi. yapilmaktadir.
1)Patlayict Madde izin Belgesi Asli,
2)Depo tespit tutanagl, il Emniyet Miidiirliigii Silah
. 3)Nakle nezaret edecek Giivenlik belgeli sahislarin giivenlik belgesi asillart, Y 5
55 Patlayics Madde Tasima izin - [(3\0o0 oo o e o . ve Patlayict Maddeler Sube
Belgesi Verilmesi )Na ilci gorevlilerinin vekaletnamesi, . Midirliigince
5)Nakil edecek sahislarin kimlik asillar1 (niifus ciizdani, ehliyet, pasaport...)
6)Nakilde kullanilacak araglarin ruhsat asillart, yapilmaktadir.
7)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi
;Eé}fl;fcen elgesi il Emniyet Miidiirliigii Silah
Patlayict Madde Giivenlik Belgesi - gest, ve Patlayic1t Maddeler Sube
o6 Verilmesi 3- Saglik Raporu, Miidiirligiince
- Taahhiitname, g
5- iki adet vesikalik fotograf yapilmaktadir.
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Havai fisek atis1 izin belgesi

1- Dilek¢e (Emniyet Miidiirliigline hitaben)
2-Atesleyici taahhiitnamesi, atesleyiciye verilecek vekaletname, A sinifi atesleyici
Yeterlilik Belgesi, Pat. Mad. zorunlu sorumluluk sigortasi

i1 Emniyet Miidiirliigii Silah

ve Patlayic1t Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir.
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Silah Bulundurma Ruhsati
verilmesi

[kamette bulundurma ruhsati igin;

1-11 Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge.

2-Arsiv kayitlarini iceren Adli sicil belgesi

3-Silah almasinda sakinca bulunmadigina dair devlet Hastanesinden heyet raporu.
4-Son bir y1l i¢inde ¢ekilen 4 adet fotograf.

5- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi.

6- Silah istek formu (Subemizden temin edilecektir.)

7- Yarim kapak telli dosya.

[syerlerinde bulundurma ruhsati igin;

a- Isyeri ruhsati.

b-Sirketler igin ticaret sicil gazetesi ve yonetim kurulu karart.

Y 6netmeligin 8 maddesinin (a) bendinde sayilanlar ile (e) bendinin 1,2,3,4, ve 5
numarali alt bentlerinde yer alan kamu gorevlileri ve 10 Maddede belirtilen (g) bendi
hari¢ Emekli kamu Gorevlileri ile Emniyet Genel Midiirliigiine bagli birimlerde
calisan sivil personelden adli sicil raporu ve doktor raporu istenmez.

Dosya Tamamlandiktan
Sonra 10 ig giinii
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Ruhsath silahin devri

1- [l Emniyet Miidiirliigiine hitaben devir eden ve alacak olanin dilekgeleri.
2-Arsiv kayitlarini igeren Adli sicil belgesi

3-Silah almasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden heyet raporu.
4-Son bir y1l icinde ¢ekilen 4 adet fotograf.

5- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi.

6- Yarim kapak telli dosya.

7- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

Dosya Tamamlandiktan
sonra 10 is giinii

60

Silah nakil belgesi verilmesi

1- Il Emniyet Miidiirliigiine hitaben havaleli dilekge.
2- Ruhsat fotokopisi

2 is giinii
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Yivli tiifek ruhsati

1- Il Emniyet Miidiirliigiine havaleli dilekge

2- Silah istek formu (subemizden temin edilecek)

3- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi

- Arsiv kayitlarini igeren Adli sicil belgesi

5- Silah tagima ruhsati almasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden
heyet raporu.

6- Yivsiz tiifek ruhsati asli ve fotokopisi

7- Avcilik belgesi ve Avlanma pulu

8- Son bir yil iginde cekilen 4 adet fotograf Yarim kapak telli dosya.

Dosya tamamlandiktan sonra
10 is glinii
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Mermi satin alma belgesi
verilmesi

1- [l Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekgce.
2- Ruhsat fotokopisi.

3 is giinii
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Silah Tasima Ruhsati
Can Giivenligi

1-Can giivenliginin hangi sebeplerden tehlikede oldugunu belirten il Emniyet
Midiirliigiine hitaben dilekge,

2-Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3- Arsiv kayitlarini igeren Adli sicil belgesi

M-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden Heyet
raporu.

5-Gerekee gosterdigi evraklar (6rnek: Mahkeme karari, vergi kaydi, oda kaydi, tic.
Sicil gazetesi, bilango, kar zarar cetveli,

6- Niifus ciizdan1 asli ve fotokopisi.

7- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

8- Yarim kapak telli dosya.

11 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayict Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.
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Silah Tasima ruhsati
(Sehit Yakini)

1-Sehit Yakini ve Can giivenliginin tehlikede oldugunu belirten Il Emniyet
Midiirliigiinden hitaben dilekge,

2-Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3- Arsiv kayitlarini igceren adli sicil belgesi.

4-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden Heyet
raporu,

5-Sehitlik Belgesi.

6- Niifus ciizdani aslhi ve fotokopisi.

[7- Yarim kapak telli dosya.

8- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

[1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayict Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir.
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Silah tasima
Ruhsati
(Itirafcilar)

1- Il Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekgce.

2- 3419 say1l1 bazi sug failleri hakkinda uygulanacak hiikiimlere dair Kanun
uyarinca teslim olan ve giivenlik kuvvetlerine yardimei olduklari i¢in koruma altina
lindigina dair belge.

3- Son bir yil i¢in ¢ekilmis 4 adet fotograf

- Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi.

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair DevletHastanesinden Heyet
raporu.

6- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi.

7- Yarim kapak telli dosya.

8- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

i1 Emniyet Miidiirliigii Silah

ve Patlayic1t Maddeler Sube
Midiirliigiince
yapilmaktadir.
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Silah Tasima ruhsati
(Kamu Gorevlileri Tasima)

1-i1 Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge,

2-Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3-Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi

4-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden Heyet
raporu,

5-Calistigi kurumun Mevzuatina gore yetkili birim amiri tarafindan imzalanmus,
miihiirli, tarih ve sayili 30 glinii gegmemis gorev belgesi,

6- Niifus ciizdani aslh ve fotokopisi.

7- Yarim kapak telli dosya.

8- silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

Y 6netmeligin 8 maddesinin (a) bendinde sayilanlar ile (e) bendinin 1,2,3,4, ve 5
numarali alt bentlerinde yer alan kamu gorevlileri ve 10 Maddede belirtilen (g) bendi
hari¢ Emekli kamu Gorevlileri ile Emniyet Genel Midiirliigiine bagli birimlerde

calisan sivil personelden adli sicil raporu ve doktor raporu istenmez.

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1t Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.
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Silah Tasima ruhsati
(Meslek Mensuplary)

1-Meslegini ve Silah tagima talebini belirten Il Emniyet Miidiirliigiine Hitaben

dilekce,

2-Son bir yil iginde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3-Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi

4- Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden
Heyet raporu ,

5- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi.

6- Yarim kapak telli dosya.

7- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

Meslekleri ile ilgili evraklar:

a- Miilga

b- Fahri temsilciler: Disisleri Bakanlhiginin gorevle ilgili resmi yazisi,c- Basin

Mensuplari: Basin, Yayimn ve Enformasyon Genel Midiirliigiiniin resmi yazisi, sart

basin kart1 fotokopisi, ( yazi yeni tarihli olacak, fotokopi ise tasdikli)

d- Kuyumcu ve sarraflar:( Fiilen ve Bizzat bu isi yapmasi gerekir)

- Yaptig1 isten dolay1 vergi miikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi, (yeni

tarihli)

- Miiteahhitler: ( Fiilen ve Bizzat bu isi yapmasi gerekir)is deneyim (is bitirme/is

durum) belgesi,(miiracaat tarihi, -Toprak miktarini gosterir tapu miidiirligi

yazist,(Kirag arazi 1700 doniim, taban arazi 900 doniim olmasi gerekir.)

- Ziraat odasindan veya tarim il/ilge miidiirliigiinden alinacak tiretici belgesi,

- Kar zarar cetveli ve bilango, (Vergi dairesi tasdikli)

-Ticaret sicil gazetesinde en son yayimlanan sirket ana sozlesmesi,(eski tarihli ise

degisiklik olmadigina dair serh olacak) Ruhsat talebi dogrultusunda yonetim Kurulu

baskan ve tiyeleri ile genel miidiir ve yardimcilarinin gorevleriyle ilgili atama

f- Banka Midiirleri:

- itibariyle en fazla bir yi1l 6nce biten islere ait is deneyim (is bitirme/is durum)

belgeleri aranir. is durum belgesinde ise yiizde yetmislik kismi1 tamamlanmis olacak)

-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,
ortaklardan en fazla iki kisi alabilir, gazete eski tarihli ise ortaklikta degisiklik

olmadigina dair serh olacak)

Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul karari,

-Bir isin ¢evre diizenlemesi ya da ¢im ekme isleri, boya, proje, tesisat, harita isleri bu

[kapsamda degerlendirilmeyecektir.

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayict Maddeler Sube
Midiirligiince
yapilmaktadir.




k- Akaryakit istasyonu sahipleri: :( Fiilen ve Bizzat bu isi yapmasi gerekir) -Kurum
ile yapilan sozlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi (sozlesme uzun siireli ise
sozlesmenin devam ettigine dair yazi)

- Yaptigi isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gdsterir ticaret sicil
Dazetesi,(ortaklardan en fazla iki kisi alabilir)gazete eski tarihli ise ortaklikta
degisiklik olmadigina dair serh gerekir.) Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati
alacagini belirten yetkili kurul karari,

I- Akaryakit istasyonu sahipleri adina akaryakit satig1 yapanlar:

- Is sahibinin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise silah ruhsat
talebine dair yetkili kurul karari,

- Kurum ile yapilan s6zlesme fotokopisi, igyeri ruhsat fotokopisi,(sézlesme uzun
stireli ise sozlesmenin devam ettigine dair yazi)

-Yaptigi isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

- Calisanin sigorta primlerinin édendigine dair SSK yazist,

M- Sigortali olarak en az 50 is¢i calistiranlar: ( Fiilen ve Bizzat bu isi yapmast
gerekir)

-Is sahiplerinden

- Yaptigi isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,Calistirilan is¢i
sayisini ve primlerin 6dendigine dair SSK yazisi, (geriye doniik 1 yillik 18.000 giin
pirim ddeyecek

-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,(gazete
eski tarihli ise ortaklikta degisiklik olmadigina dair serh olacak) -Sorumlu ortaklar
ve kimlerin silah ruhsat1 alacagini belirten yetkili kurul karari,

- Bu igyerlerinde ¢alisan bekei, veznedar ve mutemetlerden,

- Is sahibinin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu
oGsterir ticaret sicil gazetesi ile silah ruhsati talebine dair yetkili kurul karari, -
Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi, yapilan ise dair vergi dairesi yazisi,
n- Poligon sahipleri:

-Is sahiplerinden;

- Isletme ruhsati fotokopisi, -Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi
dairesi yazisi, - Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil
oazetesi, (ortaklardan en fazla iki kisi ruhsat alabilir, ticaret sicil gazetesi eski tarihli
ise ortaklikta degisiklik olmadigina dair serh diisiilecek,)

-Y Onetimden sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsati alacagin belirten yetkili




lkurul karari,

-Bu isyerlerinde galisan bekgilerden, - Is sahiplerinden istenen belgeler, -Isverenin
yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise silah ruhsat1 talebine dair yetkili
[kurul karari, -Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi,

0- Miize ve anitlar1 koruyan bekgiler:

- Kisi/kurumun yazili miiracaati -Eski eserler ve tarihi anitlarin tapu kayit belgeleri,
- Bekgilerin primlerin 6dendigine dair SSK yazisi,

0- Aricilik yapanlar: :( Fiilen ve Bizzat bu isi yapmasi gerekir)

- Ziraat odalarindan veya il/ilge tarim miidiirliiklerinden alinacak ciftci belgesi,
-Kovan adedini belirtilen, (100 Adet faal kovani olacak) il/ilge tarim miidiirligiiniin
yazisi,

-2000 Kg bal satildigina dair miistahsil makbuzu (miiracaat tarihi itibartyla 1 yillik
olmasina dikkat edilecek), Ariciligin meskin yerler diginda, gezginci olarak ve bilfiil
yapildigina dair il/il¢e tarim miidiirligliniin yazist

p- Patlayict madde depolarinin korunmast ile gorevli bekgiler:

-Vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazis1, -Oda kayit belgesi, -Is sahibinin
yazili miiracaati,

-Depo izin belgesi fotokopisi, -Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi, Asli
memur statiisiinii kazanmis olup ihrag¢ ve benzeri sebepler disinda tamamen kendi
istegi ile kurumlaridan ayrilanlar:

- Ayrilis seklini belirten kurum yazis,

5- Dovize iliskin islem yapanlar: ( Fiilen ve Bizzat bu isi yapmasi gerekir)

- Banka ve Kambiyo Genel midiirliigiiniin izin belgesi fotokopisi,

- Oda kayit belgesi, Vergi dairesi yazisi, igyeri ruhsat fotokopisi,(belgeler yeni
tarihli)

s- Avukatlardan:

- Bagli olduklari barodan tiyelik yazisi, (Miihiirli olacak)

- Noterlerden:

- Noterlik belgesi fotokopisi,(Fotokopi tasdikli olacak) -Vergi dairesi yazisi

t- Oda, birlik, federasyon ve konfederasyonlarin yonetim kurulu bagkan ve tiyeleri
ile meclis tyeleri:

- Bagli olunan oda, birlik, federasyon, konfederasyonun yazisi,(miihiirlii) -Gorevle
ilgili secim tutanagi,

U- En az bir donem koy veya mahalle muhtarligi yapmis olanlar:

Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi,(miihiirlii)




i 1/ilge secim kurulu yazis1.(En az bir dsnem Muhtarlik yapmis olacak)

(i- En az bir donem belediye baskanligi veya il genel meclis iiyeligi yapmis olanlar:
- Valilik veya kaymakamliktan alinacak gdrev -belgesi,(miihiirlii) -Il/ilge se¢im
lkurulu yazis1 .(En az bir donem Belediye baskan: veya Il Genel Meclis iiyeligi
[yapmis olacak)

1-Gérevini ve Silah tasima talebini belirten Il Emniyet Miidiirliigiine hitaben
dilekee,

2-Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3-Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi

M-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden Heyet
raporu,

5-Emeklilik onayi( fotokopi ise tasdikli),

6-Silah satis senedi veya silah faturasi

7-Emniyet Hizmetleri Siifinda ¢aligsmakta iken emekliye ayrilan

personelin kadrolarinca ilisiginin kesilmesi sirasinda, meslekten

veya memuriyetten ¢ikarmay1 gerektirir bir sugtan dolay1 sorusturmasinin mevcut
olup olmadigina dair diizenlenecek belge.

Saglik problemleri nedeniyle emekli olanlardan doktor raporu istenmesi kaydiyla,
emniyet hizmetleri sinifi personelinden emekli olanlarm, Genel Miidiirlikkge tahsis
edilen zoralim, standart disi veya hediye verilen silahlari igin emekli olduklari
tarihten itibaren 6 ay i¢inde miiracaat etmeleri halinde emekli kamu gorevlisi silah
tasima ruhsati ya da bulundurma ruhsati diizenlenirken adli sicil belgesi ve doktor
raporu istenmez)

68

Armagan silahlar

1-Gorevini ve Silah tasima talebini belirten Il Emniyet Miidiirliigiinehitaben dilekge,
2-Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3-Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi

4-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet

Hastanesinden Heyet raporu,

5- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi.

6- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

7- Yarim kapak telli dosya

8- Armagan belgesi (Belgenin armagan edilen yetkili makamlarca imzalanmus,
baslikli ve iizerinde islem tarih ve sayisi belirtilmis, armagan edilen sahsin kimligini
ve silahin marka,model,¢ap ve seri numarasini tanimlar bir sekilde diizenlenmis

olmasi esastir.)

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1 Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.
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Hatira Silahlar

1-Gorevini ve Silah tasima talebini belirten 11 Emniyet Miidiirliigiine hitaben
dilekce,

2-Son bir yil iginde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3-Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi

4-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden Heyet
raporu,

5- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi.

6- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

7- Yarim kapak telli dosya

8- 1923 yil1 ve bu yildan 6nce imal edildigi Polis Laboratuarinca belirlenen atesli
silah, kama ve kiliclara ruhsat verilir.

Miiracaatcilardan;

-Istiklal Savas1 Gazisi,

- Istiklal Savasinda sehit diisenlerin veya sonradan vefat eden gazilerin varisleri
oldugunu belirten belge istenilir.

Il Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayic1 Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.
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Antika Silahlar

1-Gorevini ve Silah tasima talebini belirten Il Emniyet Miidiirliigiine hitaben
dilekee,

2-Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf,

3-Arsiv kayitlarini igeren adli sicil belgesi

-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair Devlet Hastanesinden Heyet
raporu,

5- Niifus ciizdani asli ve fotokopisi.

6- Silah istek formu (Subemizden temin edilecek)

7- Yarim kapak telli dosya

-Polis Laboratuarinca antika oldugu tespit edilen silahlar ruhsata baglanabilir. Bu
silahlara sadece BULUNDURMA ruhsati verilir.

I1 Emniyet Miidiirliigii Silah
ve Patlayict Maddeler Sube
Miidiirliigiince
yapilmaktadir.
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Siiriicii Belgesi kabul islemi (ilk
kez verilen)

1- Siirticii belge sertifikasi

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu (en geg 1 yillik)

4- Motorlu tasitlar stirticii kursuna miiracaat formu

5- Stirticii belgesi miiracaat formu (yas tahsisine bakilir)
6- Siirticii belgesi istek formu

7- Siirticii belgesi har¢ alindi1 makbuzu

8- Niifus ciizdani fotokopisi

O- ki (2) adet fotograf

Niifus Miidiirliikleri
tarafindan yapilmaktadir.




10- Atmus (60) TL siiriicii belgesi kart iicreti
11- Canli parmak izi kayit formu

72

Siiriicii belgesi yenileme islemi
(yipranmadan)

1- Matbuu form

2- Kimlik fotokopisi

3- iki (2) adet fotograf

- Atmis (60) TL kart ticreti

Niifus Miidiirliikleri
tarafindan yapilmaktadir.

73

Siiriicii belgesi Zayii islemi
(kaybolma)

1- Belgenin kayboldugu mintikadan alinacak olan kayip tutanagi
2- Matbuu form

3- Kimlik fotokopisi

U- iki (2) adet fotograf 4- Atmus (60) TL kart iicreti

Niifus Miidiirliikleri
tarafindan yapilmaktadir.
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Siiriicii Belgesi fark/yiikseltme
islemi

1- Stirticli belge sertifikasi

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu (en geg 1 yillik)

4- Motorlu tasitlar stirticii kursuna miiracaat formu

5- Stirticii belgesi miiracaat formu (yas tahsisine bakilir)
6- Siiriicii belgesi istek formu

/- Stirticii belgesi har¢ alindi makbuzu

8- Niifus ciizdani fotokopisi

O- iki (2) adet fotograf

10- Atmis (60) TL siiriicii belgesi kart iicreti

Niifus Miidiirliikleri
tarafindan yapilmaktadir.




11- Canli parmak izi kayit formu

Siiriicii Belgesi Tebdil islemi

1- Noterden alinacak olan siiriicii belgesinin terclimesi

Nufus Mudurlikleri

75 | (yabana ehliyeti Tiirk ehliyetine [2- Dilekce
cevirme) 3- Niifus cilizdan1 fotokopisi tarafindan yapilmaktadir.
76 Siiriicii belgesi 1.kez alkolden geri 1-Siiresi dolunca 2 dakika
alinan
77 [Puriici belges;ﬁ Ll;ol:den 2kez gerihy qiiricii davraniglarim gelistirme egitimi belgesi 2 dakika
7g [Suriic belges;ﬁ Ll;ol:den 3-kez gerily piko teknik degerlendirme raporu 2 dakika
79 Stiriici belifls;:nhudan 8¢ N-Psiko teknik degerlendirme raporu 2 dakika
go | Striicil belgesi I.kez 100 ceza 1-Cevre egitim bilgisi aldigina dair belge 2 dakika
puanindan geri alinan
gy | Striicii belgesi2.kez 100 ceza |y p oy ienik degerlendirme raporu 2 dakika
puanindan geri alinan
Arag tescili sirasinda 1-Noter satig senedi veya ruhsat
82 [eksikliklerinden dolayi ceza islemi 5 dakika

uygulanmasi

2- Kimlik Belgesi




Trafikten men edilmis araclarin

1-Arac sahibinin veya yasal vekilin kimligi ve fotokopisi
2-Ruhsatlarin asli ile fotokopisi

83 Sahl?m? veya kam.Jr." vek.lllne 3-Sigortanin asli ile fotokopisi 5 dakika
eslim edilmesi islemi e R ..
4-Motor siirticiisii ise ehliyetinin fotokopisi
) 1-Arag sahibi
84 Trafik kaza raporlarmnmn 2-Kazaya karisan siiriicii 5 dakika
onaylanmasi o e e . .-
3-Arag sahibi veya stiriicliniin kanuni vekili
. . 1-Arag sahibinin veya kanuni vekilinin kimligi .
85 Muvafakat name islemi 2-Araci teslim alacak sahsin kimlik bilgileri 5 dakika
15.05.2009 tarihinden dnce )
1-Icra miidirliikleri tarafindan imzali ve miihiirlii resme evrak (posta yoluyla) veya
. " T . : o Noterler tarafindan
86 licra miidiirliikleri tarafindan araclevrak iizerine yazilacak "elden takiplidir" ibareli resmi yazi. Ilgi sayilar1 ayni olacak

dosyalarina konulan haciz ve
yakalama serhlerinin kaldirilmasi

polnet ortaminda

yapilmaktadir.

Mal miidiirliikleri ve Belediye
Baskanhiklar: tarafindan arac

Noterler tarafindan

87 dosyalarina haciz ve/veya 1-Ilgili kurum tarafindan gonderilecek yetkili sahis tarafindan imzalanan resmi yazi yapilmaktadir.
yakalamali haciz serhi konulmasi
Mal miidiirliikleri ve Belediye
Baskanhiklar: tara.fmdan ara¢ 1 _ilgili kurum tarafindan gonderilecek yetkili sahis tarafindan imzalanan "mal Noterler tarafindan
88 dosyalarina haciz ve/veya adiirliikleri Klar ici suk d 11 miihiir" . Imaktad
yakalamalt haciz serhinin miidiirliikleri evraklar i¢in soguk damgali miihiir" resmi yazi yapilmaktadir.
kaldirilmasi
Tarim kredi kooperatiflerinin  [L-1lgili kurum yazis Noterler tarafindan
89 . . Co .
lehine rehin serhi verilmesi  [2-Ek-1 yazisi yapilmaktadir.
Tarim kredi kooperatiflerinin 1y i 111 rym yazisi Noterler tarafindan
90 lehine konulan rehin serhinin b -iloili k . | srevlilerim i kiileri
Kkaldirlmas -llgili kum yazisini imzalayan gorevlilerim imza sirkiileri yapilmaktadir.
Bankalar lehine rehin serhi 1-Tlgili bankanin iist yazis1
anfajar jefne rehin seril p_nyeyir olmus ise devir evraklar Noterler tarafindan
91 [ konulan araclarin rehin serhinin

kaldirilmasi

3-Ust yaziy1 imzalayan yetkililerin imza sirkiileri

U-Ust yazinin noter tasdikli sureti

yapilmaktadir.
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Ruhsatinda rehin veya haciz serhi
bulunan ancak borcunu
odediginden dolay1 bilgisayar

1-Aracin ruhsatlarinin asl ve fotokopisi
2-Arag sahibi veya vekili var ise vekaletnamenin asli ile fotokopisi

Noterler tarafindan

sisteminden rehin veya haciz serhi|, . yapilmaktadir.
kaldirilmis arag sahiplerine ilgili 3-Dilekee
noterlik yazisinin verilmesi
Yakalama serhinden dolay1
baglanan araclarin yakalama
93 serhinin kaldirilmasindan  |1-Kimlik tespiti (siiriicii veya arag sahibi oldugunu belgelemek amaciyla) 5 dakika
sonra sahsa teslim edilmesi
g4 | Kazaraporu fotokopisi (ashnmn ) .\ tespiti (stirticli veya arag sahibi oldugunu belgelemek amaciyla) 2 dakika
aynidir onayi)
Yaralamah kazalarda araclarin
95 ruhsatlarinin sahibine veya  [1-Kimlik tespiti (siiriicii veya arag sahibi oldugunu belgelemek amaciyla) 5 dakika
siiriicitye verilmesi islemi
96 Brosiir ve el ilani dagitim 1-Kimlik tespiti (okul veya ilgili kurulusun gorevlisi oldugunu tespit etmek
amaciyla)
g7 | Trafikle ilgili istatistiki bilgi (tez |y 0y tespiti (Ne amagla kullanilacaginin belirtilmesi) 2 dakika
hazirlayanlara veya kurumlara)
1-Yipranan Tescil ve Trafik Belgelerinin yenisi alinacak (Trafik Tescil Sube veya
Biirosundan), _
ARAC TESCIL iSLEMLERI 2—B1.r adet Arag¢ Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1),
98 3-Dilekge, Noterler tarafindan

belge yenileme (yipranma)

4-Muayene siiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

5-Y1pranan belge ve plakalarin yenisinin ¢ikartilabilmesi i¢in, aracin kayitli oldugu
tescil kurulusuna miiracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna da
miiracaat edilebilir.

yapilmaktadir.
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Devir islemleri

1-Noter Satis senedi

2-Vergi Ilisik Kesme Belgesi

3-Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortas1 (Alic1 adina)

M-Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri

5-kimlik fotokopisi

6-Yeni Tescil Belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)

7-Muayene stiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

8-2 adet Arac Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

INOT: Noter satis senedi tarihiden itibaren 1 ay igerisinde tescil zorunlulugu
bulunmaktadir. Arag sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;
h) Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, b) Imza sirkiileri ibraz edilecektir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

100

Ad ve/veya soyad veya ticari
unvanh plakal tescil islemi

1-Arag faturali ise, fatural araglar i¢in uygulanan tescil islemi uygulanir.

2-Arac tescilli ise dilekce ile miiracaat edilir.

3-Arag baska bir tescil kurulusundan nakil geliyor ise, nakil araglar igin yapilan
tescil islemi uygulanir.

4-Ad, soyad veya ticari unvanl plakanin harcinin 6dendigine dair makbuz.

5-Y1llik vergisi tescil tarihinden itibaren yillik siirenin sona erdigi giinden baglamak
lizere (30) giin i¢inde plaka vergisini 6demeyenler hakkinda 6183 sayili Amme
Alacaklariin Tahsili Hakkinda Kanun hiikiimleri uygulanir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

101

Yeni kayit (faturall) araclardan
istenilen belgeler

1-Fatura ve faturay1 diizenleyen bayiinin yetki belgesi

2-Uygunluk Belgesi

3-Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

U-OTV 6deme belgesi asli

5-kimlik fotokopisi

6-Tescil ve Trafik belgesi ((Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)

7-Soforler Odasidan yeni kayit dosyast.

INOT: Fatura kesim tarihiden itibaren 3 ay icerisinde tescil zorunlulugu
bulunmaktadir. Arag sirket adina alinmis ise,yukarida belirtilen belgelere ilaveten;
k) Ticaret Odasi Sicil Kaydi. b) Imza sirkiileri ibraz edilecektir

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.




Yeni kayit (giimriik trafik

1-Giimriik Trafik Sahadetnamesi
2-Uygunluk belgesi

3-Zorunlu mali mesuliyet sigortasi
1-OTV Odeme Belgesi ash
5-kimlik fotokopisi

Noterler tarafindan

102 saha(ilsett::illlelzlgez;rzlg:zrlrdan 6-Tescil ve Trafik Belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan) yapilmaktadir.
¢ 7-Soforler Odasindan yeni kayit dosyas.
INOT: Sahadetname tarihiden itibaren 3 ay igerisinde tescil ettirme zorunlulugu
bulunmaktadir. Arag sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;
) Ticaret Odas: Sicil Kayit Sureti, b) imza sirkiileri ibraz edilecektir.
1-Noter satig senedi,
2-Vergi ilisik kesme belgesi
3-Tescilli oldugu il veya ilceden sakinca yoktur yazisi (e-posta ile yazisma
yapilmaktadir.),
4-7Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Alict adina),
1o | Nakil olan araglarda isteniten g—@raﬁ( a:clt eskkl 'I_'e_scn ve Trafik Belgeleri ile plakalar Noterler tarafindan
belgeler -Kimlik fotokopisi, . . . apilmaktadir.
7-Yeni Tescil ve Trafik Belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan), yap
INOT: Arag sahibi degismeden ayni kisi adina bir bagka tescil kurulugunda tescil
edilecek araclardan noter satis senedi aranmamakta olup, dnceki kayith oldugu yerin
vergi dairesinden alinacak borcu yoktur yazisi getirilecektir.
Noter satig senedi tarihiden itibaren 1 ay igerisinde tescil zorunlulugu
bulunmaktadir.
1-Veraset {lan (ilgili mahkemeden)
2-Veraset intikali yoniinden borcu yoktur belgesi (ilgili vergi dairesinden)
3-Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi
4-Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortas1 (Varis/Varisler adina)
104 |Veraset intikali yoluyla yapilacak 5-Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri Noterler tarafindan

islemlerde istenilen belgeler

6-kimlik fotokopisi

7-Yeni Tescil Belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan),
8-Muayene siiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

0-2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

10-Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri miiracaat edeceklerdir.

yapilmaktadir.
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Tescil belgesi ve trafik belgesi ile
plaka zayii islemi

1-Yeni tescil ve trafik belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)

2-Bir adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

3-Dilekee,

1-Karayollart Muayene Istasyonundan motor sase tespiti (Muayene)

5-Zayi edilen belge ve plakalarin yenisinin gikartilabilmesi i¢in, aracin kayitl
oldugu tescil kurulusuna miiracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna
da miiracaat edilebilir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

106

Trafikten ¢cekme islemi

1-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)
2-Tki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)
3-Dilekce

4-Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

5-Plakalar getirilecek

6-Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

107

Hurdaya ayirma islemi

1-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan),
2-1ki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)
3-Dilekce

4-Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

5-Plakalar getirilecek

6-Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

108

Araclarda renk degisikligi

1-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan),
2-1ki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)
3-Dilekce

U-Muayene Istasyonu'nda renk tespiti yaptirilacak.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

109

Unvan degisikligi - ad, soyad
degisikligi

1-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan),
2-Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)
3-Dilekce

4-Kayith oldugu niifus idaresinden vukuath niifus 6rnegi
5-Mahkeme karar1 veya evlenme cilizdani (Sahislar i¢in)

6-Ticaret Sicil Kayit Sureti ve imza sirkiileri (Sirketler icin).

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.
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Araclarda LPG doniisiimii

1-Fatura

2-Montaj Tespit Raporu

3-Imalat Yeterlilik belgesi

1-Karayolu Uygunluk Belgesi,

5-Muayene Istasyonundan tespit yaptirilacak

6-Dilekce

7-1ki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)
8-Yeni tescil ve trafik belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)
9-Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

10-Aracin kayith oldugu tescil kurulusuna miiracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir
tescil kurulusuna da miiracaat edilebilir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

111

fcra kanal ile satilan araclar

1-icra Midurliigi, vergi dairesi gibi kuruluslarca diizenlenen satig yazisi

2-Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi

3-Trafik sigortasi

4-Trafik belgesi (Muayenesi bitenler i¢in)

5-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan),

6-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1).

INOT: Bir ay igerisinde ilgili trafik kurulusuna tescil edilme zorunlulugu vardir. Arag
sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;

) Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, b)imza sirkiileri ibraz edilecektir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

112

Motor veya Sase degisimi

1-Motor satig senedi, giimriik Sahadetnamesi veya fatura ile satin alinan motor
blogunun girisi ile ilgili son sahibi arasindaki satisa esas belgeler

2-Garanti kapsaminda degistirilen motor blogu i¢in fatura ve bu motor blogunun
garanti kapsaminda degistirildigine dair firmanin yazisi

3-Teknik belge-plan proje

U-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)

5-Yeni tescil ve trafik belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)

6-Eski trafik tescil ve trafik belgeleri

/-muayene istasyonunca tespit yaptirilir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.
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Calinan araclarla ilgili islemler

1-Karakol tarafindan tutulan tutanak ile Oto Hirsizlik Biiro Amirliginden ¢alinti
olduguna dair belge getirilir

2-Calindig: tarihten itibaren 1 ay ge¢mis olmasi sartiyla, arag¢ sahibinin istemesi
halinde, savcilik veya mahalli zabitadan alinan, ¢alinma olayina ait belgenin
eklendigi dilekge alinir ve trafik kurulusunca tescil kaydi silinerek vergi dairesine
bilgi verilir.

3-Aracla birlikte araca ait belgelerde calinmis ise sahibine istegi halinde aracin
[kayitlarina calinmistir serhi konulduguna dair yazi verilir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

114

Calint1 arac bulundugu zaman

1-Karakoldan alinacak teslim tutanagi birlikte, Oto Hirsizlik Biiro Amirliginden
aracin bulunduguna dair belge
2-Dilekce

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

115

Ticariden gayri ticariye veya gayri
ticariden ticariye ¢evirme
islemleri

1-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan),

2-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1).

3-Dilekce

U-Ticariye ¢evirmek i¢in bagl oldugu vergi dairesinden kayit 6rnegi.
5-gayri Ticariye ¢evirmek i¢in bagl oldugu vergi dairesinden kayit drnegi.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

116

Yabanci uyruklu kisiler adina
tescilli araclarin yurdumuzu terk
islemleri

1-MA-MZ grubu plakalar ile diplomatlara ve NATO'ya tahsis edilen araglara islem
yapilir.

Bes adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1),

2-Araca ait plakalar,

3-Araca ait tescil ve trafik belgeleri

A-Dilekce

5-Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi (NATO personeli ve diplomatlar harig).

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

117

(A) gecici trafik belge ve plakalar:

1- A Gegici Trafik Belgesi, prototip veya yol testi ve gosterisi yapilacak araglar ile
fabrika, depo, giimriik satis yeri, teshir yeri ve benzeri gibi yerler arasinda siiriilecek
araclar icin imalat¢1 ve ithalatci firmalar ile bu firmalarin yetki verdigi arag saticiligi
lyapan bayilere verilir. Bir y1l icin gegerlidir. Bayiinin faaliyet gosterdigi yerin trafik
kurulusunca verilir. Her tiirlii hukuki ve mali sorumlulugu kabul ettiklerini beyan
eden dilekee,

2-1ki adet gecici trafik belgesi

3-Sirketin oda sicil kaydi, imza sirkiileri

-ticaret sicil gazetesi

5-Har¢ makbuzu

6-Garanti belgesi

7-Trafik sigortasi.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.
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(B) gecici trafik belgesi

1-Tescili yapilmamis veya tescil ve trafik belgesi islemleri tamamlanmamis araglara
verilir. 30 giin siire ile gegerlidir. Dilekge

2-Trafik sigortast,

3-OTV Odeme Belgesi ash

1-Har¢c makbuzu

5-Aracin faturasi-trafik sahadetnamesi-noter satis senedi.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

119

( C) gegici trafik belgesi

1-Satildig1 veya bulundugu yerden tescil edilecegi ve bulundurulacagi veya
onariminin yapilacagi yere kadar gotiiriilecek araglara verilir. En fazla 6 giin siire ile
verilir.Bu araclar belirtilen glizergah disina ¢ikamaz Dilekce

2-Trafik sigortasi

3-Aracin satin alindig belge

1-Har¢ makbuzu.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

120

Yabanci uyruklu kisiler adina
arag tescili

1-Arag tescil iglemleri sirasinda Tiirk Vatandaslarindan istenilen belgeler
yabancilardan da istenir.
2-Yabanci uyruklularin araglart MA-MZ grubu plakaya tescil edilir

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

121

Yabanci gercek ve tiizel kisilerin
iilkemizden ikinci el arac alim

A)Yabanci gercek veya tiizel kisilik adina tescilli bir aracin yurt disina ¢ikarilmak
istenmesi halinde;

1-dilekce,

2-vergi ilisiginin kesildigine dair ilisik kesme belgesi,

3-Tescil ve Trafik belgeleri,

A-Plakalar,

5-Belge ve plakalari geri alinan araca yurt disinda da gecerli mali sorumluluk
sigortasi ibraz edilmesi kaydiyla Gegici Trafik Belge ve Plakalari verilir. B)Yabanci
oercek veya tiizel kisilere noterlerce satist yapilan 2. el bir aracin yabanci gergek
veya tiizel kisiler tarafindan Ulkemizde tescil ettirilmeden yurt disina ¢ikarilmak
istenmesi halinde;

1-Dilekge,

2-noter satis senedi,

3-Tescil ve trafik belgeleri,

A-Plakalar,

-lisik kesme belgesi (vergi dairesinden),

6-Yurt disinda gecerli mali sorumluluk sigortasi.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.
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Logo

1-Arag isleticisinin ticari ad ve Unvani ile isletmeci kurulusun tanitimia ydnelik
reklam mahiyetindeki yazi ve resimleri aracin yan karoseri tizerinde bulunabilir.

Otobiis ve minibiislerin arkalarina sadece isleticinin ticari ad ve Unvani yazilabilir.

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

123

Yabanci Plakadan gelen araclarin
sakinca sorma islemi

1-Noter satisinin asl
2-Alicinin kendisi veya vekili 3-Niifus clizdani

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.

1-Yerlesim yeri belgesi
2-Satis ve devir i¢in borcu yoktur yazisi

Noterler tarafindan

124 Kendi adina nakil islemi 3-Ruhsatlar yapilmaktadir.
A-Niifus clizdani
1-Veraset ilam1

125 Verasetten dogan nakiller 2-Verasetten dogan intikal vergisi borcu yoktur belgesi Noterlclar tali'?fiindan
3-Varislerin veya vekilinin Niifus clizdani yaprimaxtadir.

. 1-Satis yazisi
. - Noterler tarafindan
126 Icra yoluyla satilan yabanci D-Alicinin kendisi veya vekili oterler tarafinda

plakah araclar

3-Niifus clizdam

yapilmaktadir.

127

Yabanci Plakal araclarin rehin
kaldirmasi veya kaldirilan rehinin
satisinin yapilmasi icin ilgili
noterlik yazisimin verilmesi

1-Ruhsatlarin aslhi
2-Arag sahibi veya vekili
3-Niifus clizdam

Noterler tarafindan
yapilmaktadir.




